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التنفيذية اللجنة
ا توقيعً المختلفة الصرف مستندات على توقيعهً ويعتبر الدفع، وآمر الصرف معتمدة هي التنفيذية، اللجنة تعتبر

اعتمًد أو الشيكًت تحرير أو النقود دفع اختصًصه- بحسب -كل الموال حفظ عن للمسؤولين يجيز ا نهًئيً
الحتيًجًت. شراء أو البنكية الشعًرات

بواسطة سليم بشكل تنفيذهً بًلضرورة يستلزم مًلية، نفقة عنه ينشأ تصرف لي التنفيذية اللجنة اعتمًد إن
الشؤون مدير ويعتبر المعتمدة، المحًسبية للجراءات ا وطبقً الجمعية لدى المستعملة النظًمية المستندات

الجراءات. هذه تنفيذ صحة عن مسؤولا والدارية المًلية

الصرف سند
من النقود سحب يجيز أو النقود، دفع الصنًديق لمنًء يجيز الذي النظًمي المستند هو الصرف سند يعتبر

المعتمدة. الجراءات وبحسب الجمعية على المسحوبة الشيكًت بموجب البنك

سندات​أ​- بموجب والدارية- العًمة للمصًريف أو والنشطة للبرامج -سواءا الجمعية مصًريف سداد يتم
التًلية: الطرق بإحدى صرف،

السقف1. يتجًوز أل على النثرية، المصروفًت عهدة من أو النشًط عهدة من نقداا
ر. 10.000 النقدي للصرف المحدد

ر.2. 10.000 من لكثر معهً المتعًمل البنوك إحدى على بشيك

بنكية.3. حوالة

وإكمًل​ب​- ذلك، على الدالة المستندات وإرفًق الصرف، مسوغًت لجميع المعًملة استكمًل من التأكد يتم
المعتمدة. للجراءات ا طبقً التنفيذية اللجنة من الصرف واعتمًد المختصين، الموظفين من عليهً التوقيعًت

االنشطة البرامج على الصرف
أو وموازنتهً، التشغيلية الخطة متطلبًت ضوء في الجمعية في والنشطة البرامج على الصرف عملية تتم

طلب نموذج يحتوي أن وينبغي النشًط، على الصرف طلب نموذج تعبئة خلل من المًنح، من لرغبة
التًلية: الجزاء على الصرف

الصرف.1. بطلب المعني القسم أو الدارة بيًنًت

له.2. الصرف المراد البند أو النشًط أو البرنًمج بيًنًت

المعتمد.3. والرصيد فيهً اعتمًده تم حًل في العًم موازنة في البرنًمج أو البند رقم تحديد

للصرف.4. الطًلبة الدارة توقيع

الصلحية.5. صًحب اعتمًد

وجود6. خلل من أو الموازنة خلل من الرصيد توفر يفيد بمً والدارية المًلية الشؤون مدير توقيع
للبرنًمج. ودعم تبرع

ومدى7. السبًب بتوضيح الدارة (وتلتزم المًلية الدارة من خطية بموافقة لخر بند من المنًقلة تتم
عليهً يترتب ل حتى المبلغ منهً سحب التي الدارة الى بًلنسبة المنًقلة مبلغ تعويض الى الحًجة

بعد). فيمً مًلي عجز
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الموازنة بنود بين منًقلة طلب نموذج إعداد يتم مً، نشًط أو برنًمج على للصرف رصيد توفر عدم حًل في
سند بموجب الصرف عملية إجراء يتم المنًقلة عملية إتمًم وبعد بًلصلحية، المخول قبل من واعتمًده

الصرف.

التًلية: البيًنًت على الموازنة بنود بين المنًقلة طلب نموذج يحتوي
إليه.1. النقل المراد البرنًمج / البند
منه.2. النقل المراد البرنًمج / البند
توفر3. على والدارية المًلية الشؤون إدارة تأكيد بعد المنًقلة إجراء على الدارة مجلس موافقة

منه. النقل المراد البند في رصيد
له.4. منح وصول لحين مؤقت نقل أم نهًئي نقل هي هل المنًقلة نوعية تحديد

الصرف سندات
البنوك أحد على الجمعية قبل من مسحوبة شيكًت بموجب المصروفًت سداد عند صرف سند تحرير يتم

التًلية: البيًنًت على الصرف سند ويحتوي معهً، التعًمل يجري التي
المستفيد1. اسم
الحسًب2. ورقم عليه المسحوب البنك اسم
والحروف3. بًلرقًم المبًلغ
المسحوب4. الشيك رقم
الصرف5. أسبًب
الصرف6. لعملية المحًسبي التوجيه
الشؤون7. مدير راجعه، (أعده، الصرف سند ومراجعة إعداد في اشتركت التي الطراف كًفة توقيع

والدارية) المًلية
لهم8. المخولة المًلية الصلحيًت حدود وفي الصلحية أصحًب توقيع

الشيكات
مً​أ​- فيه ويراعى للمستفيد، البنك قبل من النقود دفع بموجبه يتم الذي القًنوني والمستند الصك هو الشيك

يلي:
المستفيدة1. للجهة الصريح السم ذكر
والحروف2. بًلرقًم المدفوع المبلغ تسجيل
الصلحية3. صًحب من العتمًد

بإعداده.​ب​- يقوم أن الحسًبًت قسم غير على يحظر كمً شيك، صرف سند بدون شيك أي إصدار يحظر
والدفع،​ت​- التعًقد شروط ذلك في بمً للصرف المبررة الوثًئق كًفة الشيكًت صرف سند أصل مع يرفق

سند دفتر في ثًبتة ونسخة القيد، إثبًت لغراض الحسًبًت لقسم أصل من الشيكًت صرف سند ويتألف
من التأكد بعد المًلي الحًسوبي النظًم من آلي نموذج خلل من أو المراجعة، لغراض الشيكًت صرف

اللية. السندات بإصدار المتعلقة الرقًبية للمتطلبًت الحًسوبي النظًم استيفًء
يجب​ث​- كمً الصرف، سند اعتمًد قبل المراجعة، يفيد بمً عليهً التأشير أو الصرف مستندات ختم يجب

نهًئية. بصفة الشيك أو الذن إصدار بمجرد الصرف يفيد بمً أيضً عليهً التأشير
يلزم​ج​- ذلك شًبه ومً إيجًرات تسديد أو متداولة أو ثًبتة أصول أو خدمة لمورد الشيك تحرير حًلة في

بًلشيك. (قبض) تحصيل سند على الحصول
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مستلم​ح​- يوقع أن يجب الغير تجًه الجمعية ذمة إبراء على إثبًت دليل الشيكًت صرف سند يصبح حتى
في قبض سند على الحصول مع الشيك استلمه يفيد بمً الربًعي السم ذكر مع السند متن على الشيك

لذلك. الموجبة الحًلت

الطًلبة للجهة تسليمهً بعد أو للمستودعًت، وإدخًلهً الموردة الصنًف استلم بعد المدفوعًت تتم أن الصل
أجزاءا أو القيمة بصرف اليعًز العًم للمدير ويجوز الجمعية، مع عقده بتنفيذ المورد قيًم بعد أو للشراء،

بًلصرف. المر قبل الكًفية الضمًنًت على الحصول بشرط ذلك الضرورة اقتضت إذا ا مقدمً منهً
الشؤون1. قسم يقوم أن يجب مشتريًت أو تعًقدات نتيجة مبًلغ أية صرف على التنفيذية اللجنة موافقة قبل

يلي: مً يراعى وأن التعًقد، بشروط وارد هو مً يطًبق صرفه المطلوب المبلغ أن من بًلتحقق المًلية
منه.2. ومختومة المورد بًسم مطبوع نموذج وعلى أصلية الفواتير تكون أن
منسوبيهً.3. أحد بًسم وليس الجمعية بًسم المستندات هذه تكون أن
شراؤهً.4. تم التي الصنًف عن للمخًزن الضًفة إذن
الطًلبة5. الدارة مدير بتوقيع ر 1000 عن قيمتهً زادت إذا الموردة للصنًف فحص محضر إعداد

بمطًبقتهً يفيد بمً الفًتورة على الدارة مدير بتوقيع يكتفى ذلك عن قلت فإن الصندوق، وأمين لهً
المطلوبة. والمواصفًت للعينًت

(الشراء).6. التوريد أمر نسخة

من7. بهً المرتبطة العتمًدات كًفة استيفًء مع استلمهً، ومحًضر الترميمًت أو العمًل مستخلصًت
عليه. التفًق تم لمً مطًبقتهً من والتأكد والتنفيذ بًلمتًبعة المعنية والدارة الشراف جهًت

سداد8. فور ( فف (صصرر بختم المستندات تختم وأن صرفهً يسبق لم المستخلصًت أو الفًتورة بأن التأكد
الثمن.

الملغاة الصرف سندات
إدارة (من السند لمعد الثلثي والسم اللغًء سبب توضيح مع نسخته مع الملغى الصرف سند أصل يرفق

وتوقيعه. والدارية) المًلية الشؤون

للصرف المؤيدة الاثائق
المبررة​أ​- المستندات من وغيرهً والكشوف والفواتير والبيًنًت الوثًئق هي للصرف المؤيدة الوثًئق

بمً اللئحة، هذه في المذكورة الصرف مستندات مع ترفق أن يجب والتي النفقًت صرف لعمليًت والمؤيدة
تمت قد الخدمًت أو الشغًل أو المستلزمًت أو المشتريًت وبأن الصحيح، الوجه على تمت أنهً يفيد

وليس الجمعية بًسم والفواتير والبيًنًت الوثًئق هذه تكون أن ويجب استلمهً، تم قد وأنه الجمعية لصًلح
فيه. المقدمة للتًريخ مقًربة حديثة وبتواريخ منسوبيهً، أحد بًسم

التنفيذية​ب​- اللجنة بموافقة الصرف يتم أن جًز الصرف قبل معين مبلغ لستحقًق المؤيدة المستندات فقدت إذا
النتًئج جميع بتحمل الصرف طًلب على اللزم التعهد يأخذ أن وبشرط الصرف سًبقة عدم من التأكد بعد

بعد وذلك للمستندات، فًقد بدل الصرف طًلب يقدم أن ويشترط الصرف، تكرار على تترتب قد التي
نتيجة إرفًق وجوب مع الصلي المستند استخدام لمنع اللزمة الجراءات واتخًذ اللزم التحقيق إجراء

الصرف. مستندات مع الشأن هذا في أصجري الذي التحقيق
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االجار المرتبات
التًلي: التسلسل وفق والجور المرتبًت صرف عملية تتم

ثم1. ومن الداري المدير من واعتمًده الموظفين استحقًقًت كشف بتجهيز البشرية الموارد قسم يقوم
والدارية. المًلية الشؤون إدارة إلى يرسل

في2. الواردة الحتسًب عمليًت من والتأكد الرواتب كشوف بمراجعة والدارية المًلية الشؤون إدارة تقوم
الكشف.

إدارة3. تقوم الرواتب كشف على التنفيذية اللجنة من والتعميد الموافقة وأخذ والتدقيق المراجعة بعد
حسًبًتهم وأرقًم لهم ستدفع التي والمبًلغ الموظفين بأسمًء قوائم بطبًعة والدارية المًلية الشؤون

بًلعتمًد. التنفيذية واللجنة والدارية، المًلية الشؤون وإدارة البشرية، الموارد قبل من ويوقع البنكية
للصرف.4. للبنك وإرسًله الجمعية في الصلحية صًحب قبل من الخطًب توقيع يتم

التًلية: الحًلت في المحدد التًريخ قبل والجور الرواتب صرف يمكن
إجراءات1. نفس وبًتبًع التنفيذية، اللجنة موافقة بشرط شًكلتهً، على ومً الرسمية والعيًد المواسم

المعتمدة. الرواتب صرف
الرواتب.2. لصرف المحدد الموعد حلول بعد مً إلى وجوده ويستلزم الجمعية خًرج مهمة في لموظف
أخرى.3. استثنًئية إجًزة أي أو العتيًدية السنوية إجًزته استحقًق عند لموظف

ا​أ​- طبقً نقداا الصرف يتم أن يجوز ذلك ومع الداخلي الضبط لتحقيق بشيكًت يتم أن الصرف في الصل
المؤقتة. والعهد المستديمة العهد خلل من اللئحة هذه في المحددة للقواعد

ولكن​ب​- نشًطهً، طبيعة بحسب لديهً وجدت إن المستديمة العهدة من الصرف مجًلت وقسم إدارة كل تحدد
استخراج يتم حتى النتظًر يصعب والتي العًجلة المصروفًت نطًق في المجًلت هذه تكون عًمة بصفة

للتشغيل. الضرورية النثرية والمصروفًت لهً شيكًت
والعهد​ت​- والنشطة، للبرامج المخصصة العهد بين مستديمة أو مؤقتة كًنت سواء العهد في الفصل يتم

العًمة. التشغيل مصًريف أو النثرية المصروفًت لمواجهة المخصصة
موظف​ث​- قبل من تستخدم شخصية كعهدة بل لهً مستخدمة جهة أي أو الجمعية أقسًم على عهده أي تسجل ل

عليه. وتسجل معين
لنفس​ج​- صرفت ولو حتى واحد حسًب في بينهمً الدمج يجوز ول والمؤقتة الدائمة العهدة بين الفصل يجب

الشخص.
من​ح​- الموظفين سلف أو الحوافز أو المكًفآت أو الضًفية الجور أو والجور المرتبًت صرف يجوز ل

المستديمة. العهد
آخر.​خ​- لموظف معطًة مًلية عهدة مخصصًت من مً لموظف مًلية عهدة صرف يجوز ل
طرف​د​- وإخلء تسويتهً تتم أن بعد إل آخر موظف إلى نقلهً يجوز ل شخصية عهدة المستديمة العهد تعتبر

بأي يجوز ول التنفيذية، اللجنة من يعتمد وتسلم استلم محضر بذلك يعد أن على عنهً، المسؤول الموظف
وذلك المستديمة بًلعهد المًلية الرقًبة أو الحسًبًت قسم في العًملين لحد يعهد أن الحوال من حًل

الداخلي. الضبط نظًم على للمحًفظة
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المستديمة الُعهد
المدفوعًت على منه للصرف الجمعية مع المتعًونين أو الموظفين لحد يسلم الذي المبلغ هي المستديمة العصهدة
والحتيًجًت للمصًريف أو الجمعية وبرامج لنشًطًت أكًنت سواءا العمل احتيًجًت وفق والعًجلة النثرية
النفًذ. من المخصص الكلي المبلغ يشًرف عندمً المصروفة المبًلغ تعويض يتم أن على والدارية، العًمة

يحدد​أ​- كتًبي بشكل ذلك، العمل احتيًجًت اقتضت إذا لموظفيهم شخصية عهد طلب الدارات لمديري يحق
والعتمًد. للمراجعة التنفيذية اللجنة إلى يقدم الصرف، ومجًلت للعهدة القصى الحد فيهً

التًلي:​ب​- النحو على ونسخة أصل من المًلية العهدة طلب يحرر
أو1. الشيك صرف سند تحرير لجل التنفيذية، اللجنة قبل من اعتمًده بعد الحسًبًت لقسم يرسل الصل:

القيمة. تحويل
المستديمة.2. للعهدة الطًلبة الجهة مع تبقى الوحيدة: النسخة

المصروفة​ت​- المبًلغ ضوء على أقصى، كحد أشهر ثلثة كل المًلية للعهدة القصى الحد في النظر إعًدة يتم
النقصًن. أو بًلزيًدة القرار التنفيذية اللجنة وتتخذ ا، فعليً

يلي:​ث​- مً المستديمة العهدة عن مسؤولا يكون فيمن يشترط
الجمعية.1. في الدائمين العًملين من يكون أن
والدارية.2. المًلية الشؤون لدارة التًبع الحسًبًت قسم في عًملا يكون أل
المًلي.3. والتدقيق بًلمراقبة مختص قسم أو لجنة لي تًبعًا يكون أل

عنهً،​ج​- المسؤول للموظف بنكي تحويل نموذج أو شيكًت صرف سند بموجب المستديمة العهدة تصصرف
يلي: كمً ونسخة أصل من يعد والذي

الاحيدةالصل النسخة
شيك صرف الحسًبًتسند لقسم يرسل

المًلية العهدة بطلب ا مرفقً
التنفيذية اللجنة من الموقع

لغرض الصندوق لدى تبقى
المراجعة

بنكي تحويل للبنكنموذج الحسًبًتيسلم لقسم يرسل
المًلية العهدة بطلب ا مرفقً
التنفيذية اللجنة من الموقع

من​ح​- بأول أولا بًلتفصيل العهدة مصروفًت كًفة لتسجيل ا خًصً سجلا المستديمة بًلعهدة إليه يعهد من يمسك
والتدقيق. للمراجعة الدفتر هذا يخضع أن على الصرف، أذون واقع

الشؤون​خ​- إدارة من يصعتمد ونسخة، أصل من نقدي صرف سند على بنًء المستديمة العهدة من الصرف يتم
وتبقى المحًسبية، للتسوية الحسًبًت إلى ويرسل المستندات، مع الصل يرفق بحيث والدارية، المًلية

الصرف. طلب مع المطًبقة أجل من الموظف لدى النسخة
صرفه​د​- تم مً لتعويض لهً، واستعًضة تفريغ كشف إعداد يتم النفًذ من المستديمة العهدة تقترب عندمً

المًلية الشؤون إدارة إلى وتقدم للصرف، المؤيدة والمستندات الصرف أذون أصول به ا مرفقً منهً،
التحويل يتم أو شيك صرف إذن يحرر ثم لطبيعتهً، ا طبقً بًلدفًتر وتسجيلهً المراجعة لجل والدارية

عنهً. المسؤول للشخص البنكي
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أي الدفع عملية من النتهًء فور وذلك " فف "صصرر بختم العهدة من للصرف المؤيدة المستندات كًفة ختم ينبغي
وقيًم دفعهً تكرار عدم من ويتأكد الشيكًت، توقيع على مفوض شخص آخر قبل من الشيك توقيع يتم أن بعد

.( عف (روجر بختم بختمهً المحًسب
بنتيجة ويصعد التنفيذية، اللجنة طلب على بنًء والمفًجئ، الدوري الجرد لنظًمي المستديمة العهدة تخضع أ.
الجراءات تتخذ ثم العهدة، من المستفيدة الدارة أو القسم ومدير التنفيذية اللجنة إلى يرفع تقريراا الجرد

وجدت. إن الفروق لتسوية اللزمة
تحليلهً، بعد المحًسبي النظًم في تسجيلهً لجل الحسًبًت إلى تحول المستديمة العهدة مستندات مراجعة بعد ب.
إجمًلي بشكل العهدة تسجيل عدم إلى المحًسب انتبًه مع طبيعتهً، حسب المستفيدة الحسًبًت على وتحمل

مجملة. حسًبًت في وإقفًلهً
التًلية: الحًلت في المستديمة العهد تصفى

السنة بداية في كًملة تستعًض أنهً كمً الصندوق، أو البنك إلى منهً المتبقي ويورد المًلية السنة نهًية في .1
الجديدة. المًلية

منهً. الغرض لنتفًء تصفيتهً لهً الطًلبة الدارة تطلب عندمً .2
إنهًء أو الوفًة أو المرض أو كًلجًزة السبًب من سبب لي آخر موظف إلى موظف من لنقلهً الحًجة عند .3

العمل.
يلي: مً المستديمة المًلية العهد من الصرف عملية تتطلب أ.
مسلسلة. بأرقًم مطبوعة دفًتر من صرف سندات استخدام .1

الصلحية. صًحب قبل من مصًدقة الصرف سندات تكون أن .2
قبض). سند أو بًلستلم (مستند السداد يفيد بمً العهدة عن المسؤول الشخص بواسطة عليهً التوقيع يتم .3

والحروف. بًلرقًم المبًلغ كتًبة تتم .4
المصروف. لسبًب كًفف وصف على الصرف سند يحتوي أن يجب .5

موظفيهً. أحد بًسم وليس الجمعية بًسم المستندات تكون أن .6
تقديمهً. لتًريخ مقًربة بتواريخ المستندات تكون أن .7

الصلحية. صًحب قبل من لهً المحدد المبلغ عن المستديمة العهدة من يصرف مً يزيد أل .8
المصروف نوع يوضح داخلي نموذج استخدام يتم للصرف مؤيد مستند على الحصول تعذر حًلة في ب.

حًلت في ذلك ويكون التنفيذية اللجنة من ويعتمد العهدة، مستلم إدارة مدير من ويوقع به، والقًئم ا تفصيليً
غير. ل سعودي ر ألف فقط – ر 1000 مبلغ يتجًوز ل وبمً الحدود، أضيق وفي استثنًئية

المؤقتة الُهدة
ا مقدمً بدقة قيمته المعروف غير للنفًق عمل موقع أو إدارة أي في الموظفين لحد يسلم الذي المبلغ هي المؤقتة العهدة

السوق. من مبًشر شراء عملية لتمًم
مقدار الطلب هذا في يحدد أن على معينة إدارة من طلب على بنًء التنفيذية اللجنة من المؤقتة العهدة تعتمد أ.

يلي: كمً ونسخة، أصل من ويحرر له، ستصرف الذي والموظف الصرف ومجًلت العهدة هذه
البنكي التحويل أو الشيك صرف نموذج إعداد أجل من اعتمًده، بعد الحسًبًت قسم إلى ويرسل الصل: .1

المراجعة. لغراض المؤقتة للعهدة الطًلبة الدارة مع وتبقى الوحيدة: النسخة .2
للصرف مؤيدة مستندات على وبنًء أجله، من طلبت الذي للغرض إل المؤقتة العهدة من الصرف يجوز ل ب.

المستديمة. العهد على ينطبق كمً والموضوعية، الشكلية النواحي تستوفي
بعد إل مستديمة أو مؤقتة أخرى عهدة حوزته في كًن إذا الشخًص لحد مؤقتة عهدة صرف يجوز ل ج.

تسويتهً.
يلي: مً المؤقتة العهدة عن مسؤولا يكون فيمن يشترط د.

الجمعية. في الدائمين العًملين من يكون أن .1
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والدارية. المًلية الشؤون لدارة التًبع الحسًبًت قسم في عًملا يكون أل .2
المًلي. والتدقيق بًلمراقبة مختص قسم أو لجنة لي تًبعًا يكون أل .3

أصل من يعد والذي أن على عنهً، للمسؤول بنكي تحويل نموذج أو شيكًت صرف سند بموجب المؤقتة العهدة تصرف
يلي: كمً ونسخة

الاحيدةالصل النسخة
شيك صرف الحسًبًتسند لقسم يرسل

المًلية العهدة بطلب ا مرفقً
التنفيذية اللجنة من الموقع

لغرض الدفتر في تبقى
المراجعة

بنكي تحويل للبنكنموذج الحسًبًتيسلم لقسم يرسل
المًلية العهدة بطلب ا مرفقً
التنفيذية اللجنة من الموقع

المستندات وتقدم أجله، من صرفت الذي الغرض انتهًء تًريخ من أيًم عشرة تتجًوز ل مدة في المؤقتة العهدة تسوية تتم
إلى منهً المتبقي توريد وبعد الصلحية، صًحب من اعتمًدهً بعد والفحص للمراجعة الحسًبًت إلى

المستفيدة الحسًبًت على وتحمل الدفًتر في تسجل ثم المعتمدة، التوريد إجراءات بحسب البنك أو الصندوق
لطبيعتهً. ا طبقً

التًلية: الحًلت في المؤقتة العهد تصفى
البنك. إلى منهً المتبقي ويورد المًلية السنة نهًية في .1

منهً. الغرض لنتفًء تصفيتهً لهً الطًلبة الدارة تطلب عندمً .2
إنهًء أو الوفًة أو المرض أو كًلجًزة السبًب من سبب لي آخر موظف إلى موظف من لنقلهً الحًجة عند .3

العمل.
ووسًئل اللي الحًسب وتجهيزات والمفروشًت والثًث والدوات والمعدات الجهزة مثل الشخصية الصول إن

أو موظف تصرف تحت ووضعهً شراؤهً يتم أو الجمعية، مستودع من تصرف التي النقل ووسًئل التصًل
وإثبًتهً العينية) العهد (سجل في وتسجيلهً لقيدهً تخضع وظًئفهم، مهًم تنفيذ لغرض الموظفين من مجموعة

الصول حسب استعمًلهً وحسن عليهً والمحًفظة سلمتهً وعن عنهً مسؤولا ويكون مسلمة، كعهدة
الطلب. عند الجمعية إلى وإعًدتهً الصحيح الوجه وعلى عليهً، المتعًرف

بتسليم يقم مًلم الجمعية من خدمًته تنتهي موظف لي الذمة براءة شهًدة تمنح ول الخدمة نهًية تعويضًت تسدد ل
التي العهد من عليه المترتبة القيم سداد أو عينية، أو نقدية عهداا كًنت سواءا عليه المسجلة العهد كًفة وإخلء

يسلمهً. لم
اعتمًدهً بعد الغرض لهذا تعميد خطًبًت أو سنوية عقود بموجب الخدمًت من الجمعية احتيًجًت تأمين على التعًقد يتم

إليه. المخولة للصلحيًت ا وطبقً الجمعية في الصلحية صًحب من
للجراءات ا وطبقً المتبعة النظًمية المستندات بواسطة سليم بشكل تنفيذهً بًلضرورة يستلزم الخدمًت عقود اعتمًد إن
والخدمًت العمًل بهذه المعني للخدمة الطًلب القسم ويعتبر للجمعية الداخلية النظمة في عليهً المنصوص
دفعًت صرف عند والدارية المًلية الشؤون إدارة تأكد ذلك ويتطلب العقود، هذه تنفيذ صحة عن ومسؤول
بًلشكل تم الخدمة تنفيذ بأن المعنية الدارة أو القسم توقيع خلل من للخدمة، المقدمة الجهة مستحقًت أو

المطلوب. الوجه وعلى السليم
التية: الشروط فيهً توفرت إذا المنتهية العقود في عليهً المنصوص الشروط وبذات الخدمًت عقود تجديد يجوز
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قبل من مكتوب تقرير وفق السًبقة، العقد مدة في مرضي وجه على التزامًته بتنفيذ قًم قد المتعهد يكون أن .1
التنفيذية. اللجنة قبل من ومعتمد المشرفة، الجهة

في عًمة تغيرات أي أو العقد، موضوع الجور أو السعًر فئًت على واضح انخفًض طرأ قد يكون ل أن .2
المطلوبة. الخدمة ومضمون شكل

2025 لعام الثاني مجلسالدارة اجتماع في السياسة هذه اعتماد تم
م 2025/04/16 بتاريخ
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